
江苏食品药品职业技术学院财会与经济贸易学院
关于2014届毕业生办理毕业离校的通知

为了搞好我院2014届毕业生有序、安全、文明离校工作，根据学院有关通知精神，经过学院领导研究决定，通知如下：

一、办理时间

即日起至11月底，毕业生可以办理离校手续。

二、办理地点

按照“离校通知单”所列出的部门依次盖章（签字）。
三、办理程序


四、注意事项

1、毕业生离校之前必须严格按照离校通知单上要求来办理离校手续，不得漏项。如因为不办理离校手续或者离校手续不全所造成的不便由毕业生自己负责。

2、离校通知单等材料由班长代领，除办理部门要求以班级为单位统一办理的以外，必须由本人亲自办理。如因本人不亲自办理所造成的纠纷由本人负责。

3、毕业生离校前要领取学生顶岗实习承诺书（离校前填写、签字交班主任）和企业兼职教师登记表（12月30日前邮寄给论文指导老师），两张表由学院统一发放。
4、毕业生必须在离校前将宿舍完全清空并退还宿舍钥匙，学院将进行宿舍家具置换，粉刷，线路改造等。如不清空，遗留物品将视为自动放弃。
5、毕业生与用人单位签订就业协议书后，在http://www.91job.gov.cn网上录入电子协议信息，并于明年返校时把毕业生就业协议书第二联交至各班班主任处后由院系统一收取，以方便学院办理毕业生档案派遣手续。如因不及时上交协议将影响学校档案派遣、单位办理劳动保险等手续，造成的不便和损失由毕业生自己负责。（特别注意：毕业生就业协议，甲方（盖章）处只能加盖单位公章和人事部门章，其他如财务专用章、发货专用章、发票专用章等一概无效。）单位如有专门劳动合同，学生可替代毕业生就业协议上交，合同必须符合规范，经院系专门审核后才能办理派遣手续。

6、毕业生于明年返校参加论文答辩时，必须完成学校顶岗实习平台内容录入（11月25号之后通知具体网址和录入要求），请各位关注系部网站通知。

7、毕业生在毕业顶岗实习期间要配合各专业完成毕业生问卷调查表和人才需求情况调查问卷，需要请实习单位填写并盖章，明年返校时统一交班主任。各专业的问卷将在近期由论文指导老师发放给大家，也可从院系网站下载。
8、毕业生离校前以班级为单位将英语、计算机、职业资格证书复印件交至徐波老师处。
9、毕业离校前将图书馆欠书清还，欠费缴纳。（附名单）

10、请大家在实习期间时刻关注系部网站相关通知。
   财会与经济贸易学院
二〇一三年十一月十五日
系部领取离校通知单等材料。





按照离校通知单上列出的各部门到相应部门完清手续。








完清手续的离校通知单交予班主任
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