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江苏苏雪达电子商务有限公司
JS SCHET E-Commerce CO.，LTD.

招聘启事

公司简介：
江苏苏雪达电子商务有限公司成立于2012年，注册资金为1000万元人民币，坐落六朝古都南京市，地处于国家级电子商务园区，环境优雅，交通便利。公司发展迅速，与淘宝、京东、拍拍、乐峰等多家大型电子商务网站合作，一跃成为长三角地区的行业翘楚！
　　公司拥有一批资深电子商务互动营销与广告创意人才，我们立足网站设计、制作、发布以及企业的全程策划、品牌管理、企业形象设计、活动策划、营销推广。无论是淘宝国货前十的韩束、植物护肤一叶子、丹姿水密码，还是韩国五大品牌之一的Tonymoly等等，每一个苏雪达运营的品牌都有独特定位。2013年苏雪达双11日销售额突破1000万，月销售额稳定增长至1000万，2014年又有新项目陆续开花，例如川慈酵素、普洱茶天之甘露，Kalla太阳镜等，将陆续推向网络市场。
　　苏雪达永不止步就是要真正了解市场，洞悉消费者心理者，方能处处胜人一筹，我们只追求完美，制定周密的策略，构思独特的创意，用简单有效的方式执行，争取完美的效果让每个客户的品牌价值实现最大化！
　　
   公司愿景：
晋升为电子商务行业一站式解决方案的标杆企业

   联系方式：
咨询电话：15651086365 苏雪达人力资源中心
投递邮箱：2752208299@qq.com
总公司地址：南京市建邺区水西门大街270号金基广场4楼
工作地址：江苏淮安洪泽朱坝工业园区 朱坝淘宝


招聘需求表：
	需求
岗位
	人数
	岗位职责
	任职要求

	仓库管理员

	4人
	1、执行并确保仓库作业顺利进行；
2、负责仓库日常物资的验收、入库、保管、盘点、对账等工作；
3、负责仓库日常物资的拣选、复核、包装及发运工作；
4、负责保持仓内货品和环境的清洁、整齐和卫生工作；
5、负责相关单证的保管与存档；
6、仓库数据的统计、存档、帐务和系统数据的输入；
7、部门主管交办的其它事宜。
	1、大专及以上学历，35岁以下，限男生；
2、熟悉电脑办公软件操作；
3、物流管理、电子商务、财务管理专业优先；
4、积极耐劳、责任心强、具有合作精神;
5. 本职位工作地点在淮安洪泽朱坝工业园。


	验货员

	6人
	1.根据公司提供的商品检验要求和标准进行商品抽检； 
2.确保商品质量与样品商品质量一致； 
3.执行确定的商品抽验指标；
4.负责对商品质量进行判定；
5.对商品抽检结果进行评价并出具检验结论提交公司，备档；
6.负责对顾客退回的商品进行检验并将检验结论汇总提交公司。
	1.中专以上学历，考虑； 
2.有相关经验者优先； 
3.工作细心、认真、踏实，具有吃苦耐劳精神，抗压能力强；
4.本职位工作地点在淮安洪泽朱坝工业园。


	售后专员
	1人
	1、日常客户退件签收。质检通过后做好ERP系统内退件操作	
2、仔细检查产品问题所在并做好备注，等待与仓库交接						
3、结合公司退换货相关规定以及客户在客服人员或者订单内的要求进行处理。确保时效性	
4、严格查询退换货原因所在并做好售后报表，逐月转交各部门负责人通报批评	
5、日常登记、ERP出库无遗漏错误等	
6、每天实物与仓库验收部门进行货物交接。要求货物问题所在以及数量交接清楚，并做交接单据，签字留底
7、货到付款的报表统计，做好每一笔货到付款的到货统计工作
1、对所属区域进行每日清理，确保产品以及区域整洁		
2、对所属区域安全性进行每日巡视，做到防火、防水、防潮、防虫等	
	1.中专以上学历，考虑； 
2.有相关经验者优先； 
3.工作细心、认真、踏实，具有吃苦耐劳精神，抗压能力强；
4.本职位工作地点在淮安洪泽朱坝工业园。


	文员
	1人
	1、6s执行稽查：各岗位6S执行情况月度稽查，评分，以及通报奖励、批评等		
2、各岗位工作流程执行：各岗位绩效考核跟进执行，绩效考核流程表的制作等		
3、各工作环节的审批、交接环节：仓库各各环节涉及ERP系统以及实物的交接审批环节跟进执行4、各环节依据制度的奖罚：根据各岗位的制度处罚执行，通告工作		
5、人员去留管理：对不服从管理或者无法完成工作任务的进行劝退、辞退等处理
6、预打包管理：负责预打包产品管理，打包好产品摆放整齐，发放快递单给快递员粘贴，核对快递数量	
	1、大专及以上学历；
2、熟悉电脑办公软件操作；
3、物流管理、电子商务、财务管理专业优先；
4、积极耐劳、责任心强、具有合作精神;
5. 本职位工作地点在淮安洪泽朱坝工业园。

	财务
	1人
	1、	负责仓库财务管理；
2、	负责货物统计和货品盘点；
3、	负责与总部财务中心沟通汇报工作；
	1、大专及以上学历；
2、熟悉电脑办公软件操作；
3、财务管理专业优先；
4、积极耐劳、责任心强、具有合作精神;
5. 本职位工作地点在淮安洪泽朱坝工业园。
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